Aktualizacja Regulaminu Organizacyjnego
Niepublicznego Ztobka Happy House

przy ul. Wroctawska 83b w Kietczowie

z dnia 15.10.2020r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
ZtOBEK HAPPY HOUSE

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin Niepublicznego Ztobka Happy House przy ul. Wroctawskiej 83b w
Kietczowie (dalej Ztobek) okresla organizacje wewnetrzng Ztobka, w tym godziny pracy
Ztobka.

Poza niniejszym Regulaminem Ztobka, zasady: funkcjonowania Ztobka, rekrutaciji,
odptatnosci, prawa i obowigzki Dziecka, Rodzicow i Opiekunéw oraz inne warunki
$wiadczenia ustug sa uregulowane w Statucie Ztobka oraz Umowie cywilno - prawne;j
na $wiadczenie ustug opiekuficzo — wychowawczych i edukacyjnych w Ztobku.

Ztobek jest placéwka niepubliczg dziatajgcg na podstawie wpisu do rejestru ztobkow i
klubéw dzieciecych Gminy Dtugoteka z dnia 02.08.2018r., pod numerem 7, w ramach
opieki realizujgcg funkcje opiekuriicze, wychowawcze i edukacyjne okreslone w
Ustawie o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 z dnia 4 lutego 2011 .

Nadzér nad dziatalnoécig Ztobka w zakresie warunkéw i jakosci $wiadczonej opieki
sprawuje Wajt Gminy Diugoteka.

Praca opiekunczo - wychowawcza i edukacyjna prowadzona jest w oparciu o
miesieczne plany pracy.

Ztobek sprawuje opieke nad dzieémi, odpowiednig do ich wieku, indywidualnych
potrzeb oraz mozliwosci kazdego dziecka jak i mozliwosci lokalowych placéwki z
zachowaniem obowigzujgcych przepisow.

Rodzice oraz wszyscy pracownicy Ztobka zobowigzani sg do zapoznania sie i
przestrzegania zasad ujetych w Regulaminie i Statucie Ztobka oraz stosowania sie do
ogtaszanych przez Dyrektora komunikatow znajdujgcych sie na tablicy informacyjnej,
stronie internetowej Ztobka: www.kielczow.happy-house.com.pl lub informacji
przekazywanych drogg mailowa.

llekro¢ w Regulaminie lub innych dokumentach Ztobka jest mowa o Rodzicach, nalezy
przez to rozumiec takze opiekundw prawnych.



ROZDZIAL I
ORGANIZACIA

§1
Ztobek jest placdwka opiekuczo-wychowawczo zapewniajaca opieke i wychowanie
dzieciom w wieku od 20 tygodnia zycia do 3 lat.
Wyjatkowo, w przypadkach uzasadnionych rozwojem dziecka lub brakiem miejsc
przedszkolnych Ztobka pozwala na przyjmowanie dzieci starszych, jednak nie dtuzej niz
do konca roku szkolnego, w ktérym dziecko ukoriczy 4 rok zycia.
W przypadku, gdy dziecko, ktére ukonczyto 3 rok zycia umieszczone jest w ztobku,
rodzice tego dziecka, sg zobowigzani do ztozenia podmiotowi prowadzgcemu opieke
oswiadczenia o przeszkodach w objeciu dziecka wychowaniem przedszkolnym.
Ztobek jest zlokalizowany w Kietczowie (55-093) przy ul. Wroctawskiej 83b.
Liczba dzieci uczeszczajacych Ztobka nie przekroczy okreslonej prawnie ilosci dzieci
zgodnie z Ustawa z dnia 4 kwietnia 2011r. o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3 (Dz.U.
2011 nr 45, poz. 235), zwang dalej ustawg Ztobkowa.
Mozliwa jest organizacja innych grup dzieciecych dobranych wedtug zainteresowan
dzieci lub potrzeb ich rodzicéw, korzystajgcych z dodatkowej oferty opiekunczo-
wychowawcze] placowki.

§2
Ztobek sprawuje opieke dzienng od poniedziatku do pigtku w godz. od 6:30 do 17:00.
Przy czym opieka nad jednym dzieckiem w Ztobku nie moze przekroczyé¢ 10 godzin w
ciggu jednego dnia. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach wymiar opieki w Ztobku
moze by¢, na wniosek rodzica dziecka, wydtuzony, za dodatkowg optata.
W szczegdlnej sytuacji Ztobek zapewnia opieke nad dzieckiem po godzinie 17:00 za
dodatkowg optaty. Kazda rozpoczeta godzina po 17:00 zobowiazuje rodzica do
uiszczenia optaty w wysokosci 50 zt.
Rok o$wiatowy w Ztobku rozpoczyna sie 01 wrzeénia a koriczy 31 sierpnia nastepnego
roku.
Ztobek jest czynny 12 miesiecy w roku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy
oraz dni wyszczegélnionych przez Dyrektora/Wiasciciela Ztobka oraz zdarzeh
losowych.
W dni wolne podane przez Dyrektora Ztobka, istnieje mozliwo$é dyzuru w ustalonych
godzinach (minimalna liczba chetnych dzieci — 5 ztobkowiczéw).
W przypadku nizszej frekfrencji dzieci zastrzega sie mozliwos¢ faczenia grup oraz
skrécenia czasu pracy Ztobka.
W razie koniecznosci wykonania niezbednych remontéw, modernizacji lub konserwacji
pomieszczens Ztobka przewiduje sie mozliwoé¢ dwutygodniowej przerwy w okresie
wakacji. Coroczny termin przerwy pracy placowki ustala Dyrektor Ztobka i podaje go
do wiadomosci Rodzicow.
Czas trwania poszczegdlnych zajec z dzie¢mi, powinien by¢ dostosowany do mozliwosci
rozwojowych wychowankdéw i wynosi okoto 10 — 15 minut.
Przy zapisie dziecka z rodziny wielodzietnej, obowigzuje cennik jak przy zapisaniu
rodzenstwa.

10. Jadtospis umieszczony jest na tablicy ogtoszen.
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Zywienie odbywa sie zgodnie z przepisami sanitarno — epidemiologicznymi oraz
normami zywienia dzieci w wieku do lat 3.

W przypadku przyjecia do Ztobka dziecka z alergig, rodzice zapisujg informacje o alergii
w Ankiecie dla rodzicéw, dodatkowo rodzice przedstawiajg zaswiadczenie lekarskie z
wyszczegodlnieniem produktdw alergizujacych, ktére nalezy wykluczy¢ z diety dziecka.
Zgodnie z istniejgcg w danym czasie alergig pokarmowg dzieci, firma cateringowa po
codziennym zgtoszeniu przez rodzica poprzez aplikacje do zamawiania positkow do
Ztobka zapotrzebowania na positek uwzgledniajacy alergie, dostarczaé bedzie ten
positek przygotowany bez sktadnikéw alergizujacych (sktadniki alergizujace
zastepowane sg innymi sktadnikami).

Nieobecno$¢ dziecka w Ztobku rodzice zgtaszajg opiekunkom oraz odmawiajg positki w
aplikacji do zamawiania i odmawiania positkdw.

W przypadku nieobecnosci dziecka w Ztobku, Dyrektor/Witasciciel Ztobka moze przyjaé
na miejsce tego dziecka na czas jego nieobecnosci inne dziecko, na podstawie umowy
z jego rodzicami.

§3
Placéwka zapewnia dzieciom zapisanym do Ztobka mozliwo$¢ uczestnictwa w zajeciach
dodatkowych, w trakcie pobytu dziecka w Ztobku, zgodnie z oczekiwaniami i
deklaracjami rodzicéw oraz mozliwo$ciami rozwojowymi dzieci.
Placowka moze rozszerza¢c lub pomniejsza¢ oferte ustug opiekunczych,
wychowaweczych i rekreacyjnych w zaleznosci od potrzeb $rodowiska i mozliwosci
organizacyjnych i bazowych placéwki.
Ztobek moze wspoétpracowaé z innymi ustugowymi placéwkami kulturalno-
o$wiatowymi w celu realizacji dodatkowych form edukacyjno-kulturalnych.

§4
Codzienng organizacje pracy Ztobka okre$la ramowy plan dnia, ustalony przez
Dyrektora placéwki, z uwzglednieniem zasad ochrony zdrowia i higieny pracy oraz
oczekiwan rodzicéw (zapewniajgcy dzieciom réznorodne i zgodne z ich potrzebami
rozwojowymi zajecia).
W szczegdlnych przypadkach Dyrektor moze zmieni¢ organizacje dnia (np. organizacja
wyjscia, wycieczki, uroczystosci).
0 planowanych wycieczkach poza teren Ztobka, imprezach i uroczystosciach Rodzice
informowani sg przez opiekunke lub Dyrektora Ztobka poprzez umieszczenie informaciji
na tablicy ogtoszen i/lub drogg e-mail. Rodzic musi wyrazi¢ pisemng zgode na udziat
dziecka w kazdej wycieczce.
W przypadku nieobecnosci dziecka podczas wycieczki wczesniej uiszczone optaty nie
podlegajg zwrotom.
Zgodnie z Art. 19 Ustawy (DZ.U.2018.603) opiekun prowadzacy zajecia w Ztobku
wspotpracuje z rodzicami dzieci uczeszczajgcych na zajecia, w szczegdlnosci przez
prowadzenie konsultacji i udzielanie porad rodzicom w zakresie pracy z dzie¢mi.
Opiekun w kazdym dniu udziela kazdemu rodzicowi wyczerpujacej informacji na temat
dziecka.

§5
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Zgodnie z Art.12a ustawy o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3 dz.U.2018.650, w
Ztobku moze zosta¢ utworzona rada rodzicéw, ktéra reprezentuje ogédt rodzicow dzieci
uczeszczajacych do Ztobka.

§6
Do realizacji celéw statutowych Ztobka placéwka w Kietczowie posiada:
e 2 duze sale multifunkcyjne
e szatnie z szafkami na odziez dla dzieci,
e pomieszczenie sanitarne dla dzieci (ubikacja, umywalka, natrysk),
e pomieszczenie sanitarne dla personelu (ubikacja, umywalka, natrysk)Z,
e pomieszczenie dystrybucji positkdw dowozonych przez firme cateringowg,
e zaplecze administracyjno — socjalne,
e Ogrodzony ogrdd do zabaw na swiezym powietrzu.

ROZDZIAL 111

OGOLNE ZASADY POBYTU DZICKA W 2£tOBKU
Dzieci nalezy przyprowadza¢ do godziny 9:00, a odbieraé¢ do 11:30 lub po godzinie
13:30.
O ewentualnym spdéznieniu dziecka lub przewidzianej absencji Rodzice najpdzniej do
godziny 9:00 informujg za poérednictwem wiadomosci SMS Dyrektora Ztobka lub
opiekunki.
Rodzic ma obowigzek informowa¢ o przyczynach nieobecnosci dziecka w Ztobku oraz
niezwtocznie powiadamia¢ Dyrektora Ztobka o zatruciach pokarmowych i chorobach
zakaznych.
W przypadku przewidywanej przerwy w uczeszczaniu dziecka do Ztobka lub catkowitej
rezygnacji Rodzice zobowigzani s3 do pisemnego powiadomienia o tym Dyrektora
Ztobka.
Po przyprowadzeniu Dziecka do Ztobka nalezy przekaza¢ je pod opieke opiekunki.
Dziecko mogg przyprowadzaé i odbieraé ze Ztobka Rodzice lub upowaznione przez nich
petnoletnie osoby, po uprzednim poinformowaniu i potwierdzeniu na pismie.
Osobom w stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu lub innych srodkéw odurzajacych
nie wydajemy dziecka ze Ztobka.
Petng odpowiedzialno$¢ za odebranie dziecka ze Ztobka ponoszg Rodzice lub
upowaznione osoby, nawet w przypadku, kiedy wraz z dzieckiem przebywajg jeszcze
na terenie placowki.
Po obiedzie (I daniu — zupie) prowadzi sie zajecia wyciszajgce, z mozliwoscig snu. Jezeli
dziecko nie $pi, to stucha bajek, opowiadan, muzyki relaksacyjnej i odpoczywa. W
czasie odpoczynku dzieci przebywajg pod opiekg opiekunki.
Kazde dziecko posiada wtasng szafke w szatni oraz na sali, osobny lezak, komplet
poscieli oraz nocnik.
Wszystkie dzieci uczeszczajgce do Ztobka podlegajg obowigzkowemu ubezpieczeniu od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow. Koszty ubezpieczenia pokrywajg Rodzice w
trakcie podpisywania Umowy o swiadczeniu ustug opiekurniczo — wychowawczych i
edukacyjncyh lub przekazujgc kopie indywidualnej polisy.
Dzieci nie moga przynosi¢ do Ztobka i spozywad w sali stodyczy (z okazji Urodzin zamiast
stodyczy proponujemy przynosi¢ np. owoce, owoce suszone, bakalie lub chrupki
kukurydziane).
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Dzieci ze wzgledéw sanitarno - epidemiologicznych nie moga przynosi¢ do Ztobka
jedzenia.

Zaleca sie, by dzieci nie przynosity do Ztobka wtasnych zabawek. Wyjatkiem s3 dni
wyznaczone przez opiekundw. Ztobek nie ponosi odpowiedzialnosci za przedmioty (w
tym zabawki) i rzeczy wartosciowe przyniesione do placéwki.

Ze wzgleddw sanitarnych zabrania sie wchodzenia Rodzicom do pomieszczen
kuchennych.

Ze wzgleddw organizacyjnych i sanitarnych nie wolno wchodzi¢ Rodzicom do sal (w
wyjatkowych przypadkach wejscie tylko w foliowych ochraniaczach na obuwie).

W przypadku wandalizmu i zachowan zagrazajgcym dziecku, jego réwiesnikom lub
pracownikom Ztobka istnieje mozliwoé¢ usuniecia dziecka z listy.

Ztobek wyposaza dzieci we wszystkie potrzebne sprzety i pomoce, przybory oraz
artykuty papiernicze i higieniczne.

Rodzice zobowigzani sg do zaopatrzenia dziecka w osobista wyprawke: pieluszki
jednorazowe i krem przeciw odparzeniom (jezeli dziecko uzywa), smoczek z
taniicuszkiem i zapinka (jesli dziecko korzysta i go potrzebuje), szczoteczke, kubek i paste
do zebow (na prosbe opiekunek), grzebien lub szczotka do wtosdw, kapcie zapinane na
rzepy/suwak na antyposlizgowej podeszwie + worek, podwdjng zmiane bielizny oraz
odziezy w zaleznosci od pory roku, mleko (jezeli dziecko pije), butelki na mleko i/lub
wode 1 szt., krem z filtrem, nakrycie gtowy na okres letni. Na poczatku miesigca rodzic
zobowigzany jest dostarczyé do Ztobka chusteczki higieniczne - 1 opakowanie (w
pudetku 100szt.), mokre chusteczki — 2 opakowania. Wszystkie przedmioty nalezgce
do dziecka powinny by¢ podpisane.

ROZDZIAL IV
ZtOBEK, A ZDROWIE DZIECKA

Ztobek nie prowadzi opieki medycznej. Odpowiedzialno$¢ za wykonanie w
odpowiednim terminie wszelkich zabiegdw medycznych zwigzanych ze zdrowiem
dzieci (miedzy innymi szczepien ochronnych) spoczywa na Rodzicach.

Obowigzkiem Rodzicdw jest przyprowadzenie do Ztobka dzieci zdrowych. Nie
przyprowadzamy dzieci, ktore:

* majg katar, kaszel, (nie dotyczy alergii),

* majg gorgczke powyzej 37,5 °C

* majg biegunke, wymioty,

e sg przeziebione lub chore,

e sg w trakcie leczenia antybiotykowego,

® majg inne objawy, ktére majg znamiona przeziebienia lub choroby.

Pracownicy placowki nie podajg dziecku zadnych lekéw i nie stosujg wobec dziecka
zadnych zabiegdw lekarskich, poza nagtymi przypadkami ratujgcymi zycie dziecka oraz
wynikajgcymi z koniecznosci udzielenia dziecku pierwszej pomocy.

W przypadku kataru i kaszlu alergicznego Rodzice zobowigzani sg przedstawié
stosowne zaswiadczenie od lekarza alergologa z wyszczegdlnieniem rodzaju alergii.
W przypadku dzieci z alergia pokarmowg Rodzice sg zobowigzani przedstawié
zaswiadczenie lekarza alergologa poswiadczajgcego koniecznos¢ wykluczenia
okreslonych produktéw zywieniowych z jadtospisu dziecka.



10.

Obowigzkiem opiekuna jest przestrzeganie diety dzieci alergicznych i metod
postepowania, pod warunkiem, ze zostato to pisemnie zgtoszone przez Rodzicéw.
Obowigzkiem opiekuna jest natychmiastowe powiadomienie Rodzicow jesli stwierdzi
on, ze dziecko Zle sie czuje, obowigzkiem Rodzicéw jest dbatos¢ o aktualizowanie
wszelkich zmian numerdéw telefonéw kontaktowych.

W przypadku choroby dziecka ujawniajgcej sie w czasie pobytu dziecka w Ztobku
poinformowany o tym Rodzic jest zobowigzany odebra¢ dziecko najszybciej, jak to
mozliwe.

Na dwér wychodzimy codziennie, chyba, ze:

e wieje silny wiatr,

® pada deszcz, deszcz ze $niegiem, jest $niezyca,

e temperatura jest nizsza od -10 °C,

e jest bardzo mokro i $lisko,

e zaistniejg inne warunki pogodowe nie sprzyjajgce do wyjscia na zewnatrz.

Dziecko przyprowadzone do Ztobka, z zatozenia jest zdrowe i w zwigzku z tym moze
wyj$é na plac zabaw, spacer.

ROZDZIAL V
WYZYWIENIE

Zywienie dzieci odbywa sie za pomocg firmy cateringowej.

W zywieniu brane jest pod uwage indywidualne podejscie do dzieci z alergig. W takim
przypadku firma cateringowa dostarczac bedzie positki dla dzieci z dang alergia po
kazdorazowym zgtoszeniu zamoéwienia przez rodzica w aplikacji i z uwzglednieniem
danej alergii dziecka.

Kazdy rodzic przed podpisaniem umowy, musi w ankiecie dla rodzica wpisac
ewentualng alergie pokarmowg swojego dziecka, jak rowniez zadeklarowaé rodzaj
wyzywienia dla swojego dziecka. Wpis o alergii oraz wybrany sposéb zywienia bedzie
ujety w Ankiecie dla rodzica. Dodatkowo rodzice przedstawiajg zaswiadczenie
lekarskie z wyszczegdlnieniem produktow alergizujgcych, ktére nalezy wykluczy¢ z
diety dziecka. Zgodnie z istniejgcg w danym czasie alergig pokarmowg dzieci, obok
jadtospisu gtdwnego, wywieszane sg jadtospisy z dietami specjalnymi. Jadtospisy
przygotowywane s3 przez firme cateringowa. Ztobek za posrednictwem firmy
cateringowej oferuje: $niadanie, zupe, Il danie, podwieczorek oraz napoje. Cennik
znajduje sie na stronie internetowej Ztobka oraz widnieje w aplikacji do zamawiania
positkow.

Rodzic moze zamowic lub odméwié positki poprzez specjalng aplikacje.

Dzieciom karmionym mieszankami mlecznymi rodzice zobowigzani sg do
dostarczenia do Ztobka suchej mieszanki oraz butelki. Zatozyciel gwarantuje
przygotowanie mieszanki zgodnie z informacjg podang na opakowaniu mieszanki, a
takze zgodnie z zasadami higieny.

Positki podawane bedg dzieciom zgodnie z zasadami higieny.

ROZDZIAL VI
POSTANOWIENIE KONCOWE



1. Rodzice w odrebnym oswiadczeniu wyrazajg idywidualng zgode na publikacje zdje¢,
nagran audio i video z udzialem swojego dziecka na stronach intrenetowych i w
srodkach masowego przekazu w celach promocyjno — reklamowych placéwki.

2. Regulamin organizacyjny obejmuje w rownym stopniu wszystkich cztonkéw
spotecznoéci Ztobka.

3. Rodzice zgodnie z zapisem §5 znajdujacego sie w Umowie Opieki zobowigzujg sie do
zapoznania i przestrzegania postanowier: Regulaminu Ztobka Happy House.

4. Dla zapewnienia wszystkim zainteresowanym dostepu do Regulaminu, jego tekst
udostepnia sie na tablicy informacyjnej w placéwce oraz na stronie internetowe;j
Ztobka.

5. Ztobek prowadzi i przechowuje dokumentacje zgodnie z odrebnymi przepisami.

6. Prowadzenie Ztobka ma charakter dziatalnosci opiekuficzo-wychowawcze;.

7. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminie majg zastosowanie
odpowiednie przepisy Kodeksu pracy i Kodeksu cywilnego.

8. Zmiany Regulaminu nastepujg w formie aktualizacji Regulaminu przez Dyrektora
Ztobka i wchodzg w Zycie w ciggu dwdch tygodni od dnia udostepnienia Rodzicom
nowego brzmienia Regulaminu.

9. Statut zostat aktualizowany w dniu 15.10.2020r.

10. Statut wchodzi w zycie z dniem 29.10.2020r.



